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Enriching lives, opening minds. English Qualifications

Laterza, (come da data timbro del protocollo)

Circolare n. 257 Al personale Docente
neo-imesso in ruolo, trasferito,
in assegnazione provvisoria/ utilizzazione,
supplente annuale/fino al termine delle attivita didattiche

LICEO - "G.B. VICO"-LATERZA
Prot. 0008129 del 21/08/2026
Wl (Uscita)

Al personale ATA

neo-imesso in ruolo, trasferito,

in assegnazione provvisoria/ utilizzazione,

supplente annuale/fino al termine delle attivita didattiche

p.C. al Direttore SGA

Oggetto: Assunzione in servizio personale docente e ATA — a.s. 2026/2027

Si comunica al personale docente e ATA assegnato a questa Istituzione scolastica per 1’a.s. 2026/2027
che la presa di servizio dovra essere effettuata in presenza in data martedi 1 settembre 2026, salvo
diverse disposizioni normative o eventuale differimento disposto dall’ Amministrazione competente.

Il personale interessato dovra presentarsi presso gli uffici di segreteria dell’Istituto secondo il seguente
orario:

e Personale ATA: ore 08:00
e Personale docente: ore 08:30

Le operazioni di presa di servizio comprenderanno:

identificazione e registrazione del personale;

formalizzazione della presa di servizio;

sottoscrizione del contratto individuale di lavoro;

acquisizione delle informazioni organizzative relative all’avvio dell’anno scolastico;
eventuali ulteriori adempimenti amministrativi connessi.

Sono tenuti alla presa di servizio:
e il personale neoimmesso in ruolo;
e il personale trasferito;
e il personale in assegnazione provvisoria o utilizzazione;
e il personale destinatario di incarico a tempo determinato annuale o fino al termine delle attivita
didattiche.
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Eventuali impossibilita a prendere servizio nella data sopra indicata dovranno essere tempestivamente
comunicate alla Dirigenza scolastica e adeguatamente documentate, al fine di consentire la valutazione
di eventuali richieste di differimento nei limiti previsti dalla normativa vigente.

Si precisa che la mancata presa di servizio senza giustificato motivo comporta la decadenza
dall’incarico.

Documentazione da consegnare

All’atto della presa di servizio il personale interessato ¢ tenuto a consegnare, debitamente compilata e
sottoscritta, la seguente documentazione:

dichiarazione di assunzione in servizio;

stato personale e di servizio;

autocertificazione relativa all’assenza di condanne penali ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. 28
dicembre 2000, n. 445;

autocertificazione relativa agli adempimenti in materia di sicurezza sul lavoro ai sensi dell’art. 46
del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445;

comunicazione delle coordinate bancarie (IBAN) per I’accredito delle competenze stipendiali.

Le ulteriori indicazioni organizzative relative all’avvio dell’anno scolastico saranno rese note con
successivi avvisi.

I1 personale in ingresso ¢ invitato altresi a comunicare i recapiti telefonici, PEO e PEC.

Il Dirigente Scolastico
dott.ssa Luciana Lovecchio
documento firmato digitalmente
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